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Положение о ведении электронного журнала

1. Общие положения : . ,:: :

1.1 ,щанное положение разработано на основании действующего з€конодатеJIьства
российской Федерации о ведении документооборота и учета учебно-педагогической
деятельности, в частности:

- Закона Российской Федерации Ns 273 - ФЗ от 29 декабря 2012 года <Об
образовании в Российской Федерации>;

- Закона Российской Федерации от 27 июJuI 200б г. N 152-ФЗ кО персонЕuьньIх

СвОдного перечня первоочередньтх государственньIх и муниципальньгх. услуг,
предоставляемых органЕIми исполнительной власти субъектов РФ и органаN,Iи местного
с€lМоуправления в электронном виде, а так же услуг, предоставJUIемых в электронном виде
rIрежДениями сУбъектов РФ и мУниципtlльныМи rrрежДениями; . . ,,. ,, |. , ,, . .

Письма Федера.пьного агентства по образованию от 29 пюля 2009 г. N l7-110 кОб
обеспечении зациты персонtlльньrх данньD(>; , ,, ,, 
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- Письма Министерства Образовtlния и Науки Российской Федерации от 13.08.2002
г. Jф 01-51-088ин кОб организации использования информационньD( и коммуникtцдионньж
ресурсов в общеобрtвовательных rrреждениях);

- Письмо Минобрнауки России от 15.02.2012., N. АП-]r!7107
кО методических рекомендациях по внедрению систем ведения журнЕшоR успеваемости в
ЭЛеКТРОННОМ ВИДО). ] , ,,, :',

1.2 Электронным кJIассным журнttлом (даlrее - ЭЩ) нtвывается комплекс
прогрtlп,lмных средств, вкJIючilющий базу дtlнных и средства доступа и работы с ней;

1.3 .Щанное Положение устанавливаеi единые требования по ведению элекгронного
кJIассного журнала в муниципt}льном бюджетном общеобразовательном уrреждении
кСредняя общеобразовательнм школа М21 с углубленным изrIением отдельных
продметов). .l l .| .
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1.4 Электронный классный журнал является государственным нормативно-
финансовым докумеtIтом.

1.5 Ведение Электронного классного журнала является обязательным для каждого
учителя и классного руководителя,

1.6 Поддержание информации, хранящейся в базе данньгх Электронного кJIассного
журнаIIа, в актуtшьном состоянии является обязательным.

1.7 Пользователями Электронного классного журнала являются: администрация
IIIколы, учитсля, классные руководители, учащиеся и родители (законные представители).

1.8 Ответственность за соответствие результатов учета действующим нормам и, в
частности, настоящему положению и локаJIьным актап,I, несет директор Школы.

2. Задачи, решаемые ЭЖ
Электронный журна;l используется для решения следующих задач:
2.1 Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости. Хранение данных об

успеваемости и посеIцаемости учащихся;
2,2 Создание единой базы календарно-тематического 

,. 
планирования по всем

учебным предметаI\,I и параJIлелям классов
2,З Фиксирование и реглttментация эт'апов и уровня фактического усвоения учебных

программ.
2.4 Вывод информации, хранящейся в базе данных, на бупtажный носитель, для

оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского
законодательства;

2.5 Оперативlrый доступ всем пользователям к оценкам за весь период ведения
журналц по всем предметЕlм, в любое время;

2.6 Повышение объективности выставления промежуточных и итоговьD( отметок;
2.7 Автомати:]ация создtlния промежуточньIх и итоговых отчетов учителей-

предметников, классньж руководителей и администрации;
2.8 Прогнозирование успеваемости отдельных r{еников и класса в целом;
2.9 Информирование родителей и учащихся через интернет об успеваемости,

посещаемости детей, их домашних заданиях и прохождении программ по рtвличным
предметам;

2.10 Возможность прямого общения между rштелями, администрацией, родитеJuIми
и учащимися вне зависимости от их местоположения.

2.11Повышение роли информатизации образования, организация обуrения с
использованием сетевых образовательньгх ресурсов.

2.12создание условий для сетевого взаимодействия всех участников
образовательного процесса: педагогов, обучающихся и их родителей.

3. Правила и порядок работы с ЭЖ
3.1 Пользова],ели полу{ают реквизиты доступа (активационньй код) к ЭЖ в

следующем порядке| 
,

- Учителя, кJIассные руководители, администрация полгIают реквизиты доступа у
администратора электронного журн€ша или получают доступ через функционал Единого
портала государствеIIных и муниципаJIьных услуг;

- Родители lI учащиеся полrIают реквизиты доступа с помощью функционала
(электронный дневник> Единого портала государственных и муниципtчIьньж услуг.

3.2 Все пользователи электронного журнала несут ответственность за сохранность
своих персонtIльных реквизитов доступа.

З.3 Классные руководители своевременно следят за актуальностью данных об

г{ащихся.
З.4 Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об уlебных програN,Iмах и

их прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях.
3.5 ,Щиректор Школы и (или) лицо, ответственное за работу в системе кГИС

образование) осуществляет периодический контроль над ведением Электронного журнала.
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3.6 Родителям r{аrrlихся доатупна для просмотра информаuия об успеваемости,

посещаемости и расписании только своего ребёнка, а также информаuия о событиях

школы как внутри кJIасса, так и общего характера,

3.7 в 1-х классах оценки, домашнее задание в электронный журнtш по уrебным

предметам не ставятся. Ведется только учет присутствия, отсутствия, движение учащихся,

запись тем уроков, осуществляется общение учителя с родителями,

4. Фупкциональные обязанности специалистов оо по заполнению ЭЖ
4.1. Администратор ЭЖ в ОО

4.1.1 Разрабатывает, совместно с администрацией Школы,

ведению ЭЖ;
4.|.2 Обеспечивает прttво доступа рtrlличным категориям

уровне Школы;
4.1.3обеспечиваетфУнкционироВаниесисТеМыВшколе;
4.|.4 Размеtцает ссылку в Эж школьного сайта для ознакомления с

правовыми докумеIIтами по ведению ЭЖ,"инструкцию по работе с ЭЖ

рьлителей (законных представителей), педагогов,

4.1.5организУеТВнеДрениеЭжВшколУВсооТВеТстВиис
полrIеЕной от директора, вводит в систему перечеЕь кIIассов, сведеЕия о

руководитеJIях, .пi.о* r{ителей дJUI каждого кпасса, режим работы шцоль,I,

уrебном году, расписание;
4.|.6 Ведёт мониторинг

руководитеJIями, учитеJUIми.
4.1.7 Вводит новых пользователей в систему,

4.1.8 Консупьтирует пользователей ЭЖ основным приемам рф9тl с прогрtlпd, ным

комплексом.
4,|.g ПредсlставjUIет реквизиты доступа к ЭЖ администрации IIТколы,

4.2. Щиректор
4.2.| Разрабатывает и утверждает нормативную и иную докуI!(еЕтацию

ведению ЭЖ.
4.2,2 Назначает сотрудников школы на исполнения обязанностей в

даннымположением. .
4.2.3 Создает все необходимые условия для внедрения и обеспечения

4.3. Классный руководитель .- :iii

4.З.| Еженедельно контролирует посещаемость учащИхСя ияо
пропущенных уроках в системе,

4.З.2 Контролирует выставление

кJIасса. В случае нарушения педагогаI\,Iи

педагогап,Iи-предметникап{и оценок

своих обязанпостей информирует зilь,l

учитеJUIми -

развитии

директора.- 
4,з.з В нача.пе каждого учебного года, совместно с

проводит анализ заполнения дzlнньD( в журнqпе,

4,3.4 Систематически информирует родителей о

достижениях через просмотр электронного дневника,

систему (по прибытии нового у".r"*uj"ли удалении (после е_го выбьfтия),
-4.з.6 

buru.p".' правипьностЬ анкетньIх данньIх об учениках и их

РегУлярно'ЕережеоДногоразаВМесяц,проверяетизМенениефактических
нЕlличии таких изменений вносит соответствующие попр€tвки,

ых

елям,

системы администрацией, классными



4,з,7 Еженедельно в рtвделе <IIосеЩаемость) ЭЖ выверяет правильность св(о пропущенных уроках обрающимися, и при необходимости корректирует
lний

хс

Жи
учитеJUIми _предметникаIuи.

4.з.8 Предоставляет реквизиты, доступа родитолям и обучающимся Школы к
осуществляет их контроль доступа.

4.3.9 При своевременном, полЕом и качественном зЕlполнении
журнаJIа классный руководитель формиtрует отчеты по работе в электронном виде:

- Отчет о посещаемости класса (по четвертям);
- Итоги успеваемости класса за четверть;
- Сводная ведомость учета успеваемости класса;
4.3.10 Получает своевременную консультацию у адмиЕистратора

работы с электронным журналом.
4.3.11 Категорически запрещается допускать rlаrцихся к работе с

журналом под логином и паролем кJIассного руководитеJUI.

4.4. Учитель-предметник
4.4.I Заполняет Э)t в день проведения урока.
4.4.2 Систематически проверяет и оценивает знания

посещаемость.

ЭЖ по

учащихся,

4.4.З В случае болезни основного rIителя заменяющий его rIитель за]
в установленЕом порядке. Подпись и другие сведения делсtются в журнЕtпе
уроков.

4.4.4 Оповещает классных руководителей и родителей неуспевающих
rrащихся, пропускающих занятия.

4,4.5 Своевременно заполЕяет данные по домаIrrним заданиям.
4,4.6 Выставляет итоговые отметки обучшощихся за четверть, грд, :

итоговые, не позднее сроков, оговоренных прикtвом по школе, по зtвершении
периода.

4.4.7 СоздаёТ календарНо-тематическое планирование, по которому в
с расписанием, заполняет темы уроков в ЭЖ.,

4.4.8 Все записи по всем учебньш предметtlм (включая уроки иностранного яз
ведёт нарусскомязыке.

4.4.9 Результаты оценивания выполненньIх обучающимися
контролирующего характера выставJuIет до начала следующего урока.

4.4.10 При своевременном, полном и качественном заполнении электрон
журнала формирует отчеты по работе в электронном виде:

- Отчет за учебный год;

- 
Сводная ведомость 

учета успеваемости; : l .

4.4.1l Обсужлает и вносит предложения по улrrшению работы с Эж.
4.4.12 Категорически запрещается допускать у,lащихся к работе с

журнЕlлом под логином и паролем учителя

5. Выставление итоговых оценок
5.1 Итоговые отметки учаттIихся за четверть, год выстtlвJIяются как

арифметическое текущих отметок в соответствии с правилап4и матема1
округления.

5.2 Щля объективной аттестации обуrающихся
менее трёх оценок.

или иной
с

и

за четверть необходимо

5.3 При выстatвлении четвертньD(, годовых, итоговых отметок Ее допускается зап
кн/о. В случае отсугствия текущих отметок по предмету из-за болезни обу"lающегося .

по иной причине рекомендуется продлить сроки обучения данного
последующей сдачей текущего материала в форме зачета, экзtlIчIена
формы. Академическая задолженность ликвидируется в соответствии
формоl, период{чности и порядке текущего KoHTpoJUI успеваемости
аттестации обуrшощихся.
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5,5 Итоговые отметки выставляются не позднее окончания уrебного периода.

6. Контроль и хранепие
6,1 Щиректор Школы, ответственный за рабоry с ЭЖ обеспечивают бесперебойное

функционирование ЭЖ.

5.4 В слуrао наличия у обучающегося
ypoкtlx физической культуры оцениваются
предд{ету.

б.б Школа обеспечивает хранение:
- журнarлов успеваемости обl^rающихся

носителях - 5 лет.

- изъятых из журналов успеваемости
успеваемости - 25 лет.

справки о медицинской группе здоровьЯ на
положительно теоретические знания по

, и (или) лицом, ответственным за
руководителей.
выводиться на печать в течение

на электронньD( и (или) бумажных

обучающихся сводных ведомостей

6.2 в конце каждой четверти уделrIется внимание объективности выставленных
текущих и итоговьD( оценок.

_ 6.3 Результаты проверки ЭЖ директором Школы
работу с ЭЖ, доводятся до сведения учителей и классньIх

6.4 .Щанные ЭЖ из электронной формы могуг ]

уrебного года.
б,5 Электронньй журнilл в качестве печатного документа <Классный *-"-J .uопределённый уrебпый год хранится в электронном вариilнте, может 

"ц"одrrii" ; ;;печать в конце у.rебного года.

7. Отчетные периоды
7.1 отчеты по успеваемости и качеству обучеЪия создаются по окончании каждой

четвертиивконцегода.
7.2 отчёты по заполнению классного журн.lJIа создаются по окончании каждой

четвертиивконцегода.
7.3 В рамках внутришкольного контроля, администрация и лицо, ответственное за

работу с ЭЖ, вправе создавать отчёты за любые периоды.

8. Права и ответственность пользователей
8.1 Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам

работы с ЭЖ.
8.2 Пользователи имеют право доступа к Эж ежедневно и круглосуточно.
8.3 Учителя-предметники и классные руководители имеют право зацолнять Эж на

уроке или в специально отведенных местах (кабинеты информатики, rIительская).
8.4 УчитеJuI несут ответственность за ежедневное и достоверное заполнение оценок

и отметок о посещаемости обучающихся.
8.5 Классные руководители несут ответственность за aKTytlJIbHocTb списков кJIассов

и информации об обучающихся и их родителях.
8.6 ответственное лицо, н€вначенное прикtвом директора ТIIколы, несет

ответственность за техническое функционирование ЭЖ.
8.7 Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов

доступа.

9. Предоставление услуги информирования обучающихся и их родителей
(законных представителей) о результатах обучения через ЭЖ

9.1 При ведении учета успеваемости с использованием Эж обучающимся и их
родителям (законным rrредставителям) обеспечивается возможность оперативного
получения информации без обращения к сотрудникам Школы (автоматически).

9.2 Информация о прогнозе итоговой успешности обуrающихся за отчетный пориод
(четверть, год), об итоговом оценивании должна быть доступна обучЕlющимся и их
родителям (законным представителям) не позже суток после полr{ения результатов.



9.з в слуrае откff}а родителей от обработки персонtlльньD(
на буплажном носителе, и запрещается
бумажного журналов.

6


