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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании статьи 24 Конституции РФ,
Закона кОб информации, информаuионньIх технологиях и о защите информации> Ng 149-
ФЗ ОТ 27.07,2006 г. (в редакции от 08.06.2020 г.) и Федера_гlьного закона РФ кО
персональньIх данных> Ns l52-ФЗ от 2'7.07.2006 г. с изменениями от З0 декабря 2020 года
Федера_гtьного закона РФ от 2l июля 2014 r. N 242-ФЗ кО внесении изменений в
ОтДельные законодательные акты Российской Федерации в части угочнения порядка
обработки персонЕrльных данньtх в информационно-телекоммуникационньD( сетях> (с
изменениями от 31 декабря 2014 года).

1,2. Настоящее Положение определяет порядок работы (получения, обработки,
использования, хранения и т.д.) с персональными данными r{ащихся и гарантии
КОнфиденциаJIьности сведениЙ, предоставленных администрации rIреждения - (да.пее
ШкОла), осуществляющей образовательную деятельность, родителями (законными
ПРеДСТаВителями) учащихся, не достигших 14-летнего возраста и rIащимися, достигшими
1 4-летнего возраста самостоятельно.

1.3. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации.
1.4. Все работники ТТIколы, в соответствии со своими полномочиями владеющие

информациеЙ об r{ащихся, полуItlющие и использующие её, несут ответств9нность в
СоотВетствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты,
обработки и порядка использования этой информации.

2. Основные понятия и состав персональньr} данных учащегося

2.|. Персональньtе laHHbte любая информация, относящЕuIся к прямо или
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персонt}льных
данных).

2.2. Операmор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или
физическое лицо, сtlмостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)
ОСУЩеСТВляющие обработку персональных данньIх, а также опредеJUIющие цели
обработки персончrльных данньIх, состав персонirльных данньIх, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персонt}льными данными.

2.З. Обрабоmка персонuльньtх daHHbtx любое действие (операция) или
соВокупность деЙствиli (операциЙ), совершаемых с использованием средств
аВТОматизации или без использования таких средств с персонttльными данными, включаrI
Сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),



обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персонЕrльньD( данньтх,

2.4. Авmомаmuiuрованнiя обрабоmка персонаJtьньIх daHHbtx обработка

персональньD( данньтх с помощью средств выtIислительной техники.

2.5. Распросmраненuе персон(шьньlх daHHbtx действия, направленные на

раскрытие персонаJIьных данньrх неопределенному кругу лиц,

2.6. Преdосmавленuе персоншльньtх \aHHbtx деЙствия, направленные на

раскрытие персональных данньD( определенному лицу или определенному кругу лиц,

2.7. Блiкuрованuе персонаJrьньtх daHHbtx - временное прекращение обработки

персонtшьньD( данньж (ai исключением случаев, если обработка необходима дJuI

угочнения персонtшьных дtlнньш).
2.8. Унuчmоuсенuе персонutьньlх daHHbtx - дgйствиЯ, в результате которьж

становится невозможным восстановить содержание персональньD( данньD( в

информачионной системе персонtlльньIх даЕньIх и (или) в результате Koтopblx

УниЧтожаютсяматериtlльныеносиТепиперсонtшьньIхданньD(.
2.g. обезЛuчuвапuе пepcoшaJlbшbtx daHHbtx 

- дgйствия, в результате которьж

стzlЕовитсЯ невозможНьпл беЗ использоВания допОпнительной информации определить

принадJIехность персонапьIIьD( данньD( конкретному субъекту персонаJIьньD( дtlнньD(,

2.10. Информацuонная сuсmема пepcoщaJlb$blx daHHbtx совокупность

содержащихся в базах данных персончrльных данных и обеспеЕIивttющих lo< обработку

информационньD( технологий и технических средств,' '2.||. 
ОбщеОосmупные daHHbte - 

сведения общего характера и инм информачия,

доступ к которой не ограничен.
2.|2.Персональные данные учащихся содержатся в личньD( дел,rх rIшIихся,
2.13. Состав персонtшьньIх данных r{ащегося:
. личное дело с табелем успеваемости;
. копия свидетельства о рождении;
. сведения о составе семьи;
.сВеденияородитеJU{хизаконнЬD(предстttВиТелях;
. копия паспортадля учащихся, достигших 14-летнего возраста;

r &.ЩроС месТа жительстВа;
о номер& мобильньIх телефонов;
. фотоiрафии и иные сведения, относящиеся к персонalпьным дtlнным учащегося;

. оригиIItшы и копии прикtrlов по движению;

. основания к приказаN{ по движению детей;

.МедицинскиезакJIюченияосостоянииздороВьяУчаЩегося;
2.|4. ,Щанные документы явJUIются конфиденциztльIIыми, хотя, уtIитыва,I их

массовость и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф ограничения на

них не ставится. РежиМ конфиденЦиЕlльности персональньц данньж снимается в слуIzuж

обезличивания или по истечении 75-летнего срока хранения, если иное не определено

законом.
2.15. Школа опредеJIяет объем, содержание обрабатываомьIх персонtшьньIх данньD(

учащихся, руководст;уясь Конституцией Российской Федерации, дчlнным Положением,

Уставом Школы и иными фелерапьными законаI\dи,

3. общие требования при обработке персональных данных учащихся и

гарантии их защиты

3.1. в цеJIях обеспечения прав и свобод уIащегося директор Школы и его

предстtlвители при обработке персональных д€lнньж обязtlны соблюдать следующие

общие требоваЕия:
з.t.r. Обработка персональньIх данньIх может осуществJUIться искJIIочительно в

целях обеспечения соблюдения законов и иньrх нормативньD( прtlвовых актов,



з.|.2, При определении объема и содержания обрабатываемых персональньD(
данных, директор органи3ации, ос)лцествJIяющей образовательную деятельность, должен
руководствоваться Конституltией Российской, данным Положением, Уставом Школы и
иными федера-lrьными законilми.

3.1.3. Все персоналЬные дЕlннЫе учащегОся, достигшего 14-летнего возраста, следует
получать у него сzlмого, Персона.льные данные учащегося, не достигшего 14-летнего
возраста, следует получать у родителей (законньтх представителей). ,Щиректор ТIIколы, его
заместители, классные руководители должны сообщить о целях, предполагаемьIх
источникilх и способах полr{ения персональных данньж, а тtжже о характере подлежащих
полrrению персонЕrльньIх данньtх и последствиях откtва дать письменное согласие на их
полr{ение.

3.1.4. Администрация и педагогические работники Школы не имеют права получать
и обрабатывать персональные данные учащихся, относящиеся (в соответствии со статьей
10 ФедераlrьногО з€lкона от 27 июлЯ 2006 года N9 152-ФЗ кО персонЕtльньD( данньгх>) к
специальным категорияМ персонirльных данньIх, касающихся расовой, национальной
принадлеЖности, политичеСких взглЯдов, релИгиозньD( или философских убеждений,
СОСТОЯНИЯ ЗДОРОВЬЯ, ИНтИМНОЙ жизни учаIцихся или членов их семеЙ, за исключением
случаев, если:

. сУбъекТ персонаJIЬных даннЫх даJI согласие в письменной форме на обработку
своих персонаJIьньж данньD( ;

о персонаJIьные данные сделаны общедоступными субъектом персональньD( дilнньD(;
. обработКа персональныХ данньIХ осуществJUIется В соответстВии с Федерtшьным

законоМ от 25 января2002 годаN 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения";
о обработка персональных дilнньгх осуществляется в соответствии с

законодательством о государственной социilльной помощи, трудовым зtжонодательством,
пенсионным законодательством Российской Федерации;

о ОбРабОТКа персонarльных данньD( необходима для защиты жизни, здоровья или
иньD( жизненнО важныХ интересоВ субъекта персональньж дalнньж либо жизни, здоровья
или иньIх жизненно ва)кных интересов Других лиц и полrIение согласия субъекта
персональньIх данньIх невозможно;

.обработка персонu}льных данньж осуществляется В медико-профилактических
целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-
социЕtльньD( услуг при условии, что обработка персональньD( данньIх осуществJUIется
лицом, профессионально занимчlющимся медицинской деятельностью и обязанньпл в
соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну;

. обработка персональньIх данных членов (участников) общественного объединения
илИ религиозной организации осуществляется соответствующими общественньпл
объединением или религиозной организацией, действуrощими в соответствии с
законодаТельствоМ РоссийскоЙ ФедерациИ, ДЛЯ достижения законньD( целей,
предусмотренных их учредительными документами, при условии, что персональные
данные не булут распространяться без согласия в письменной форме субъектов
персональньж данньIх;

. ОбРаботка персональньtх данных необходима для установления или осуществления
прав субъекта персонаJIьньD( данньж или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением
правосудия;

. ОбРаботка персонЕlльных данньD( осуществJuIется в соответствии с
законодательствоМ Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии
ТеРРОРИЗМУ, О ТРанспортноЙ безопасности, о противодеЙствии коррупции, об оперативно-
розыскной деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным
законодательством Российской Федерации;

о ОбРаботка полученных в установленных законодательством Российской Федерации
СЛУЧаrIх персональньж данньгх осуществляется органами прокуратуры в связи с



осуществлением ими прокурорского надзора;

. обработка персональньIх дtlнньD( осуществляется в соответствии с

законодательством об обязательньtх видtlх страхования, со страховым законодательством;

. обработка персональньtх данньD( осуществляется в слrlzrях, предусмотренньж

законодаТельствоМ РоссийскоЙ ФедерациИ, госуДарственнымИ ОРГаНаI\dИ,

муниципальными органами или оргtlнизациями в цеJUIх устройства детей, оставшихся без

попечения родителей, на воспитание в семьи граждан;
. обработка персонаJIьньIх дtlнньrх осуществляется в соответствии с

законодательством Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации,

3.1.5. при принятии решений, затрагивающих интересы учащегося, ДИРеКТОР ШКОЛЫ

и его представители не имеют права основываться на персональньIх данньIх, полrIенньD(

искJIючительнО В резупьтате их автоматизированной обработки или электронного

полгIения.
3.1.6. Защита персональньIх данных rIащегося от неправомерного их использованиrI

или уtраты должна быть обеспечена директором школы в порядке, установленном

федера.пьным законом.
з.1.7. Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные

представители учащихся, не достигших 14-летнего возраста, должны быть ознаком.пены

поД подписЬ с документами, устанавливающими дорядок обработки персонiшьньD(

данных, а также об их правах и обязанностях в этой области,

З.2. При обработке персональных данньIх должны быть обеспечеНы точностЬ

персонЕrльньD( данньIх, их достаточность, а в необходимых слrIаях и EжTyttJIьHocTb по

отношению к целям обработки персонаJIьных данных. Оператор должен принимать

необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удtrлению или угочнению
неполньIх или неточньIх данньD(.

з.з. Операторы и иные лица, получившие доступ к персонtшьным дtшным, обязаны

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия

субiекrъ персонаJIьных данньIх, если иное не предусмотрено федерuшьным законом.

З.4. Оператор при обработке персонаJIьных д€lнньD( обязан приниматЬ необходимые

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие дJuI

защиты персональных данньж от неправомерного или слуrайного доступа к ним,

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения
персональньн данньIх, а также от иных неправомерных деЙствий в отношении

персонаJIьньIх данн ьtх

4. Права и обязанности учащихся, достигших 14-летнего возраста и родителей
или законных представителей учащихся, не достигших 14-летнего возраста в

области защиты персональных даIIньш

4.1. Учащиеся Школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные

представители r{ацихся, не достигших 14-летнего возраста, обязаньt|

4.1.1. Передавать директору 11116л51, осуществJIяющей образовательную

деятельность, его зtlI\dеститеJUIм, преподаватеJIям, оператору достоверные сведения о себе

"пор"д*a 
и объеме, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4.|.2. В случае изменения персонirльных данных: фамилия) имя, отчество, адрес

места жительства, паспортные данные, состоянии здоровья сообщать преподавателю об

этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений

4.2. Учащиеся Школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или зtжонные

представители учащихсь не достигших 14-летнего возраста,llмеюm право на:

4.2.|. ПолНую инфорМациЮ о своиХ персоналЬньtх дt}нньD( и обработке этих данных.

4.2.2. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, вкJIючая

11раво на получение копии любой записи, содержащей персона;lьные данные учащегося, за



искJIючением сJгr{аев, предусмотренных федера.пьными зtlконами. Полуrение указанной
информации о своих персональных данньtх возможно при личном обращении rIащегося
(его ролитеJIя иJIи представителя), - к преподавателю, а после - к заIuеститеJIю диреIсгора,
ответственному за организацию и осуществление хранения пepcoнtlJbнbD( дzlнньD(

rIащихся.
4.2.З. Обжшlование в суде любых неправомерньгх действия при обработке и по

защите персонirльньD( данных.

5. Сбор, обработка и хранение персональных данных

5.1. Получение, обработка, хранение и любое другое использование персонttльньD(

данньIх rIащихся может осуществляться искJIючительно в цеJIях обеспечения соблюдения
законов и иньD( нормативньIх правовых актов, проведении итоговой аттестации, при
поступлении в ВУЗы, колледжи и иные образовательные организации.

5.2. Личные дела учащихся хранятся в бумажном виде в пЕшках, нtlходятся в

специальном шкафу, обеспечивающим защиту от несанкционированного доступа.
5.3. Персонaльные данные учащихся могуt также хрЕlниться в электронном виде в

лока.гlьной компьютерной сети. ,Щоступ к электронным базам дЕlнньIх, содержащим
персонаJIьные данные, защищается системой паgолей и ограничивается для
пользователей, не являющихся оператором.

5.4. Хранение персонЕtльньrх данных rIащихся Школы должно осуществJlяться в

форме, позволяющей определить субъекта персональных данньD(, не дольше, чем этого
требуют цели обработки персонt}льньж данньж, если срок хранения персонtшьньD( д{шIньD(

не установлен федераJIьным законом.
5.5. Обрабатываемые персонt}льные данные подлежат уничтожению либо

обезличиванию по достижении целей обработки или в сJIyIае уграты необходимости В

достижении этих целей, если иное не предусмотрено фелераllьным законом.
5.6. В процессе хранения персональных дЕIнньtх rIащихся должны обеспечиваться:
. требоваIrия нормативных документов, устанавливающих прzlвила хранения

конфиденци€lльньIх сведений ;

о coxpЕlнHocTb имеющихся данньIх, ограЕичение доступа к ним, в соответствии с

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;
. контроль за достоверностью и полнотой персона.пьньD( данньD(, их регулярное

обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменениЙ.

6. Щосryп к персональным данным

6.1. Внутренний доступ к персонаJIьным данным учащегоqя имеют:
. директор Школы;
. заместители директора по УВР, ВР;
. делопроизводитель уlебной части;
. преподаватели - 

только к тем данным, которые необходимы для выполнения
KoHKpeTHbIx функций.

6.2, Сведения об учащемся могут быть предоставлены (только с письменного
запроса на бланке организации):

. Администрации района;

. Военному комиссариату;

. Надзорно-контрольным органаN,I, которые имеют доступ к информации только в

сфере своей компетенции.
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6.3. Персонапьные данные rIшцегося могуг бьгь предостав,тrевы родственникам с

письменного разрешеЕия родrтелей иjIи з1коIIньD( прлставителей rIащихся, не

достигших 14-летнего возраста или письменного разрешеЕЕя rrащегося, достигшего 14_

летнего возраста.

7. Передача персональных данных учащегося

7.1. При передаче персональIIьD( данньD( гIаIцегося директор Школы, его

запdеститепи, делопроизводитель уrебной части, преподаватели, допжЕы собпюдать

следующие требования: .*ATLE,7,|.|. Не сообщать персональные данные учащегося третьей стороне без

письменЕОго согласИя уIащегося при достижеЕии им 14-летия или родителей (законньж

представителей), за искJIючением случаев, когда это необходимо в цеJIях предупрождения

угрозЫ жизни и здоровью учащегося, а также в других случtцх, предусмотренньIх

федершtьными законап,tи.

7.t.2. Несообщать персонtшьЕые данные уIащегося в коммерческих цеJID(,

7.1.3. Предупредить лиц, поJryчающих персональные дЕlнные уIащегося, о том, что

эти данные могут б"rт" использованы лишь в целях, для которьIх оЕи сообщены, Лица,

получающие персонаJIьные данные r{ащегося, обязаны соблюдать режим секретности

(конфиденциальности). ,Щанное положение ,r. ра".,рофаняется на обмен персональными

данными у{ащегося в порядке, установленном федерапьными законtlil,tи,

7.1.4. ОсуществJIять передачу персональньж данньD( rIащихся в пределtlх lllколы в

соответствии с данным Положениar, a *о"орьш обrIающиеся должен быгь ознакомлены

под роспись.
'7.|.5. Разрешать доступ к

уполномочеЕным лицаI\,I, при этом

те персонЕIльные данные детей,

персональным данным учащихся только специаJIьно

указанные лица должны иметь право пол)лIать только

которые необходимы дJUI выполнения KoHKpeTHbD(

состоянии здоровья уIащегося, за

к вопросу о возможности выполнения
функций.'7,t.6. Не запрашивать информацию о

исключением тех сведений, которые относятся

обу"rающимся образовательной функции,

8. ответственность за нарушение норм, реryлирующих обработку и защиту

персопальньш данных учащегося

8.1.ЗаЩитапраВУЧаЩегося'УсТаноВленныхнасТояЩимПоложениемИ
законодательствоМ Россиtско; фgдерачии, осуществляется судом в цеJUIх пресечения

неправомерного использования персональных данньD(, )лащегося, восстановления

нарушенных прав и возмеще"r" rrр"rйненного ущерб* в том числе морального вреда,

8,2.Лица,ВиноВныеВнарУшениипопоженийзаконоДателЬстВаРоссийской
Федерации в области персональньж данных при обработке персональных данньD(

гIащегося, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке,

установленном Труловым Кодексом и иными федеральными законtlми, а также

привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в

порядке, установленном федера,пьными законами,

8.3. ПерсонаJIьная ответственность - 
одно из главных требований к организации

функчионирования системы защиты персонаJIьной информации и обязательное условие

о6a"п.raпия эффективности этой системы,

8.4.ЗанарУшениепраВиЛхраненияи-исполЬЗоВанияперсональныхДаннЬIх'
повлекшее за собой nnur.рr-ururй ущерб IIТколе, работник несет материаJIьную

ответствеНностЬ в соответСтвии С действуюЩим трудоВым законОДаТОЛЬСТВОМ;



8.5. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персональньD( дalнньD( за счет
ненадлежащего хранения и использования персонttльньIх данньD(, подJIежит возмещению
в порядке, установленном действующим законодательством.

8.6. Мора_пьный вред, причиненный субъекту персонtшьньD( дzшIньD( вследствие
нарушения его прав, нарушения правил обработки персональньD( данньD(, устtlновленньD(
настоящим Федеральным законом, а также требованиfi 1 заттlите персональньD( дztнньD(,

установленных в соответствии с Федеральным законом Jrlb 152-ФЗ <О персонЕшьньD(

данных>, подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской
Федерации. Возмещение мораIIьного вреда осуществляется независимо от возмещения
имущественного вреда и понесенных субъектом персонапьных данньIх убытков.

9. Заключительные положения

9.1. Настоящее Положение о защите персонаJIьных дЕlнньж rIащихся явJuIется

локальным нормативным актом, рассматривается Управляющим советом школы,
принимается на Педагогическом совете Школы и утверждается (либо вводится В

действие) прикtr}ом директора ТIТколы, осуществJIяющей образовательную деятеJIъность.
9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляrотся в

письменной форме в соответствии действующиц законодательством Российской
Федерации.

9.3. Положение о защите персональных данных у{ащихся принимается на
неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимtlются В поряДе,
предусмотренном п.9. 1. настоящего Положения.

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнениЙ отдельньD( пунктоВ и

разделов) в новой редакции предьцущш редакция.lвтоматически утраIIивает сиJry.


